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教職員の勤務時間外の電話対応について（お願い） 

 

 向暑の候 保護者の皆様におかれましては、ますますご健勝のこととお喜び申し上げます。また、日頃より本校

の教育活動にご理解ご協力を賜り、厚く御礼を申し上げます。 

 さて、本校では「学校における働き方改革に関する取組」として、教職員の長時間労働を解消するとともに学校

教育の質の維持向上を図るために、教職員の勤務時間外の電話についてメッセージによる留守番電話（応答専用）

対応とさせていただきます。保護者の皆様および関係者の皆様にはご不便をおかけいたしますが、ご理解とご協力

をお願いいたします。 

つきましては、下記の通り対応いたしますので、趣旨をご理解いただくとともに、ご協力いただきますようお願

いいたします。 

 

記 

 

１ 開始日 

   令和５年６月１９日（月）より 

 

２ 留守番電話（応答専用）での対応時間 

１７：１５～翌日８：３０ （年間を通してこの時間帯は応答専用メッセージによる対応です） 

 

本校では、教職員による電話対応時間を下表のとおりといたします。 

（本校教職員の労働時間について、変形労働時間制をとっております。ご理解をお願いいたします。） 

区 分 教職員による電話対応時間 備  考 教職員勤務時間 

通 常 授 業 日 ８：３０～１７：１５ 月曜日～金曜日 ８：３０～１８：００ 

定期考査期間 

春 休 み 期 間 
８：３０～１７：１５ 

定期考査日 

春休み期間中の平日 
８：３０～１７：１５ 

学 校 休 業 日 終日対応いたしません 

土曜日、日曜日、祝日 

振替休業日、年末年始、 

学校休業日 

 

 

長期休業期間 ８：３０～１６：１５ 夏・冬休み期間中の平日 ８：３０～１６：１５ 

※平日の８：３０から１７：１５の間は事務室職員も電話対応いたします。 

 

３ 留守番電話（応答専用）の仕様 

  ・勤務時間外である旨を知らせるメッセージが流れます。 

  ・録音機能はありません。 

 

４ その他 

・教職員の勤務時間内に保護者への連絡がつかない場合、留守番電話対応時間中に学校から連絡をさせていた

だく場合がありますのでご了承ください。 

・留守番電話対応の時間帯に生徒の生命や安全に関わる緊急事態が発生した場合は、警察（１１０番）や消防

（１１９番）へ連絡いただきますようお願いいたします。 

・行事や諸事情により留守番電話対応時間が変わる場合には、事前にお知らせします。 

・欠席等の連絡は欠席・遅刻連絡フォーム（Googleフォーム）をご利用ください。 


